Ufad méstske ¢asti mésta Brna

Statutarni mésto Brno | Méstskéa ¢ast Brno-Chrlice Maridnské ni;rn?{gm@w 00 Brno
Urad méstské &asti Brno-Chrlice
08 -04- 2026

tajemnik

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI{

Tajemnice méstské ¢asti Brno—Chrlice vyhlasuje, v souladu s ust. § 7 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o
Ufednich tzemnich samospravnych celkil a o zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi
(dale jen ,,zakon o ufednicich®), vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista Gfednika/Gfednice

Referent/referentka Odboru vSeobecného

Misto vykonu prace: Statutdrni mésto Brno, Uad méstské &asti Brno-Chrlice,
Chrlické nam. 4, 643 00 Brno

Charakteristika prace:
- vykon spisové sluzby dle spisového a skartacniho fadu (podatelna, vypravna, spisovna)
- zajisténi vidimace a legalizace
- vedeni organizaéné technické agendy RMC a ZMC, vybort a komisi
- spréva mistniho poplatku ze pst
- technicko - organiza¢ni zabezpeceni voleb
- czech point

Pracovni dvazek: 1,0 (40 hod./tydn¢)
Predpokladané datum nastupu: ihned po ukoncéeni vybérového fizeni, ptipadné dle domluvy
(pracovni pomér na dobu neurcitou)

Platové podminky: v souladu se zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonikem prace, ve znéni pozdé&jsich
predpist a nafizenim vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist, 8. platova trida, osobni piiplatek, zaméstnanecké
benefity — stravenkovy pausal, ptispévek na dovolenou, prispévek na penzijni pripojisténi, sick day.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru trednika/afednice (dle ust. § 4 zikona o
urednicich):
- statni ob&anstvi Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
- dosazeni véku 18 let,
- zpusobilost k pravnim tikontim a beztthonnost,
- ovladani jednaciho jazyka.

Kvalifikaéni predpoklady:
- stredoSkolské vzdélani s maturitni zkouSkou,

Dalsi pozadavky:
- znalost obecné zdvaznych predpist souvisejicich s vykondvanou cinnosti, zejména zak.
128/2000 Sb.,
- zvlastni odbornd zplisobilost: sprava dani a poplatkli vyhodou, neni podminkou (mozZno
doplnit do 18 mésicti od nastupu do pracovniho poméru)
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zkouska na vidimaci a legalizaci je vyhodou, neni podminkou

dobra znalost prace na PC, znalost informac¢niho systému e-spis, GINIS vyhodou
ochota dale se vzdélavat,

samostatnost, flexibilita, vysoké pracovni nasazeni.

Nalezitosti pisemné prihlasky:

jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni ptislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo
obganského prikazu nebo éislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
datum a podpis,

uved’te rovnéz telefonni spojeni, ndzev vyberového fizeni.

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

zivotopis, ve kterém se uvedou idaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

Cestné prohlaseni o beztthonnosti (vypis z evidence rejstiiku trestd — ne strasi ti1 mésice — az
pfed podpisem pracovni smlouvy). U cizich stitnich piislusnikd téz obdobny doklad
osvédEujici beztthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim,

prosta kopie dokladu o nejvyss§im dosazeném vzdélani, (ovéfend kopie aZz pted vznikem
pracovniho poméru).

Souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich tidaji pro tcely vybérového fizeni dle zdkona
¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt, ve znéni pozdéjsich predpist..

Pisemnou prihlasku se v§emi poZadovanymi naleZitostmi a p¥ilohami (bez nich neni p¥ihldska
uplnd a nemiize byt zahrnuta mezi prihlasky dalSich uchaze¢i na pracovni misto
referent/referentka Odboru vSeobecného) predejte ¢i zaSlete v uzavi‘ené obalce s ndzvem
, Vybérové rizeni na misto referent/referentka Odboru v§eobecného* do 24. 4. 2026 (véetné) do
12,00 hod. na adresu:

Utad méstské &asti Brno-Chrlice

Chrlické namésti 4

643 00 Brno

k rukam tajemnice UMC Brno-Chrlice

telefon: 545 427 213, 602 630 422

nebo zaslete na e-mailovou adresu epodatelna@mcchrlice.brno.cz

nebo zaslete datovou zpravou do datové schranky sfbbyk3

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Ing. Martina MoliSova, v. r.

Vyvéseno dne: -04- 7076 :
ne: 08 -0i- 207 tajemnice MC Brno-Chrlice

Sejmuto dne:

Vyvéseno dne: 8. 4.2026

Stiato dne: Ufad méstské ¢asti mésta Brna

Brno-jih
Marianské nam.13, 61700 Brno %/)«

Priloha: ptihlaska k vybérovému tizeni
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PRIHLASKA K VYBEROVEMU RIiZENT

PtihlaSuji se do vybérového fizeni na obsazeni pracovniho mista referent/referentka
Odboru vSeobecného
Uradu méstské ¢asti Brno-Chrlice

Jméno, prijmeni, titul:

Datum a misto narozeni:

Statni prislu$nost:

Misto trvalého pobytu véetn& PSC:

Cislo ob¢anského pritkazu:

(¢islo dokladu o povolent k pobytu, jde-li o ciziho stdtniho prislusnika)
Telefon *:
*Nepovinny tidaj

Nize uvedena ¢ast prihlasky se nevraci

Pokud preferujete pro zrychleni komunikace béhem vybérového tizeni vyuZiti e-mailové komunikace,
uved’te prosim e-mail:
*Nepovinny tidaj

Z4adam, aby v piipad, e ve vybérovém fizeni nebudu vybran/a, byly po jeho ukondeni moje osobnfi
doklady vraceny na adresu:

Prosim vyznadte zpisob vraceni Vasich dokladi: Podaci razitko UMC
L1  oby&ejnou postou

L1  doporuCenou postou

Prilozené doklady:
L1 Profesni zivotopis
L1 Vypis z evidence Rejstiiku trestl

L1 Ovéfena kopie dokladu o dosazeném vzdélani

\% dne Jméno, pfijmeni, podpis







