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o vyhlééeni vybérového Fizeni PRIONE ot s

Tajemnik UMC Brno-Bystrc vyhladuje v souladu s § 7 zakona &. 312/2002 Sb., o tfednicich tzemnich

samospravnych celkll a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich piedpisli (dale zakon o Ufednicich)

vybérové fizeni na misto Gfednika/iifednice na dobu neuréitou, s plnym pracovnim tivazkem:

referent/referentka na pracovni pozici archivni a spisova sluzba
dle organizaéni struktury

Nastup: od 01.08.2025, pripadné dle dohody

Misto vykonu prace: UMC Brno-Bystrc, tj. Brno, nam. 28. dubna 60

Charakteristika pozice: zaji$tovani spravy archivu UMC a zastup na pracovni pozici podatelna, tj. zejména
provadi dohled nad spisovou sluzbou a nad vyfazovanim pisemnosti, véetné dohledu nad elektronickou archivaci,
provadi elektronickou skartaci. Koordinuje a metodicky usmérfiuje spisovou sluzbu a provadi predarchivni péci o
dokumenty zahrnujici udaje chranéné podle pfislusnych pravnich predpisli, véetné zpracovavani navrhi prislusnych
vnitfnich pfedpist (spisovy fad). Zajistuje prlibéh voleb po stréance archivace a skartace volebni dokumentace.
Zastupuje za €innost podatelny.

Platové podminky a benefity: tarif v platové tfidé 9 v zavislosti na poctu let odborné praxe dle nafizeni viady ¢.
341/2017 Sb. (minimaln& zaru€eny plat ve vysi K&/més. 29.120,-), osobni pfiplatek (Ké/més. 4.000,- az 7.000,-),
pfipadné dalsi pfiplatky dle zak. ¢. 262/2006 Sb., moznost trvalého vzdélavani — vstupni vzdélavani, pribézna
Skoleni a seminare, dale 5 tydn( dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna (sick days), pruzna pracovni doba, piispévek
na stravovani, na rekreaci, na penzijni pfipojisténi, na o$aceni, odmény pfi Zivotnim a pracovnim vyroéi

Pozadavky: Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

e minimalné vyssi odborné vzdélani se o statni prislusnost CR, jiného &lenského statu EU nebo
zaméfenim na knihovnictvi/archivnictvi, statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
pfipadné i stfedni vzdélani s maturitni hospodarském prostoru; u ostatnich cizincli povoleni
zkouskou trvalého pobytu v CR

e znalost prace na PC e vék minimalné 18 let

e znalosti z oblasti pfedarchivni péce e plna svépravnost

e komunikacni dovednosti e bezuhonnost dle § 4 odst. 2 zékona o Ufednicich

— e odolnost vi¢i psychosocialnimu zatizeni e ovladani ¢eského jazyka

Viyhodou je VS vzdé&lani v oboru archivnictvi, praxe v oblasti pfedarchivni pé&e nebo ve verejné spravé.

Nalezitosti pisemné prihlasky:

e oznaceni vybé&rového fizeni e druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni

e jméno, pfijmeni a titul zajemce ob&anstvi; je-li zajemce cizinec, ktery neni obéanem

o datum a misto narozeni zajemce statu EU nebo statu Evropského hospodarského

o statni pfisludnost zajemce prostoru, téz €islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu
¢ misto trvalého pobytu zajemce e datum a podpis zajemce

o telefonické spojeni, e-mailova adresa

Povinné pfilohy k prihlasce:

Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se
spravnich Cinnosti

vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi tfi mésicli, u cizincl obdobny doklad osvédéujici beztihonnost
vydany domovskym statem ne star§i 3 mésicl, pokud domovsky stat takovy doklad nevyda, Gestné
prohlaSeni (Ize dolozit az pfed uzavienim pracovni smlouvy a k pfihlasce nahradit estnym prohlasenim)



e ovéfena kopie dokladu o nejvy$8im dosazeném vzdélani (Ize dolozit az pred uzavienim pracovni smlouvy a
k pfihlasce nahradit prostou kopii)

Pisemné pfiihlasky vcéetné pozadovanych dokladi podejte na recepci ufadu do 16.06.25, 17.00 hod. nebo
zaSlete do terminu uzavérky prihlasek v obalce oznacené textem: ,neotevirat — vybérové fizeni na archivare“.
Adresa pro pfijem pFihlagek: Urad méstské &asti Brno-Bystrc, nam. 28.dubna 60, 635 00 Brno.

Termin pro pfihlaseni: do 16.06.2025 (datum odeslani na obalce, pfipadné razitko podatelny pfi osobnim dorudéeni).
BlizSi informace na tel. 546125180 nebo 546125123.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni v jeho prabéhu kdykoliv zrusit nebo nevybrat zadného
uchazece.

Magr. Jiti Sotlik, tajemnik tfadu

VyvéSeno dne.............

28 -05- 2025
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